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Технологическая документация по работе информационно-библиотечного 

центра МБОУ СОШ №3 

 
Документация информационно-библиотечного центра 

Основная внутрибиблиотечная документация: 

•      График  работы ИБЦ 

•      План работы с анализом деятельности 

•      Положение о ИБЦ 

•      Правила пользования ИБЦ 

•      Отчеты (Статистические и об обеспеченности учебниками за 5 лет) 

•      Дневник работы 

Документы учета основного фонда: 

1. Книга суммарного учета 

2. Инвентарные книги литературы 

3. Инвентарная книга учебных изданий 

4. Папка с копиями накладных на поступившую литературу 

5. Папка актов движения фонда (списание, передача  и т.д) 

6. Акты проведения инвентаризации и проверок фонда 

7. Тетрадь учета книг, принятых взамен утерянных 

8. Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу (брошюры) 

Основные    регламентирующие  документы 

•      Краткий справочник школьного библиотекаря. – СПб: Профессия, 2001 

•      Об учете библиотечного фонда библиотек  образовательных учреждений: 

Приказ Министерства  образования РФ  от 24 августа  2000г.  № 2488 

•      Инструкция об учете библиотечного фонда: Приказ Минкультуры  РФ  от  2 декабря 1998г.  

№ 590 

•      Библиотечно-библиографическая классификация: Таблицы для детских и школьных 

библиотек .-4-е изд.,  исп.  и доп.- М.: Либерия-Бибинформ, 2008 

•      ХавкинаЛ.Б. Таблица авторских знаков двоичных: Практическое пособие для 

библиотекарей .- М.Либерия ,1992 

•      Автоматизированная информационно-библиотечная система. АИБС МАРК-SQL. Версия 

для школьных библиотек. – М.: НПО «Информсистема».- (CD-ROM). 

•      Федеральные перечни учебников рекомендованных (допущенных) к использованию в 

образовательном процессе. (Ежегодные). 


